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MOLETU PRADINES MOKYKLOS
KOMPIUTERIU TECHNIKO PAREIGYBES APRASAS
I. PAREIGYBE

1. Kompiuteriy techniko pareigybé (pareigybés kodas - 351207) yra 351 pareigybiy
grupgje.

2. Pareigybés lygis — B

3. Kompiuteriy techniko paskirtis — programinés jrangos diegimas, nesudétingas
taisymas, kasdienio rys$iy ir kompiuteriy sistemy veikimo prieziiira.

4. Kompiuteriy technikas dirba vadovaudamasis mokyklos vidaus tvarkos taisyklémis
bei pareigybés apraSymu ir yra pavaldus mokyklos direktoriaus pavaduotojui administracijai ir
tkio reikalams.

II. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI KOMPIUTERIU TECHNIKUI

5. Kompiuteriy technikas, einantis S§ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius

reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajji koleginj iSsilavinima, arba aukstesnjjj i$silavinima,
arba iki 1995 mety jgyta specialyjj vidurinj issilavinima;

5.2. turi zinoti mokyklos struktiira, darbo organizavimo principus, nuostatus, vidaus
tvarkos taisykles, kitus mokyklos veikla reglamentuojancius dokumentus;

5.3. turi zZinoti higienos normas, saugaus darbo ir prieSgaisrinés saugos taisykles, darbo
santykius reglamentuojancius jstatymus, darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais,
pojstatyminiais aktais, Vyriausybés nutarimais ir kitais galiojanciais norminiais aktais,
reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga ir sveikata.

I11. KOMPIUTERIU TECHNIKO FUNKCIJOS

6. Kompiuteriy techniko pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

6.1. prizidri ir tvarko mokyklos internetinj puslapj;

6.2. atlieka techning ir profilakting mokyklos jrangos ir kompiuteriniy tinkly prieziiirg
(paskuting ménesio savaite atliecka mokytojy kompiuteriy techning profilaktika);

6.3.  konsultuoja mokytojus ir kitus darbuotojus, jdiegia j jy kompiuterius jiems
reikalingg programing jranga;

6.4. atlieka nesudétingus kompiuteriy ir jy daliy remonto darbus;

6.5. konsultuoja vykdant vieSuosius pirkimus kompiuteriy, kompiuterinés jrangos

srityje;
6.6. diegia darbuotojams skirtg jrangg, uztikrina tinkama jos veikima;
6.7. esant reikalui ir nurodzius administracijai atlieka Kitus darbus.
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IV. ATSAKOMYBE

7.  Kompiuteriy technikas atsako uz:

7.1. tinkama darbo laiko naudojima jam patikétoms pareigoms vykdyti;

7.2. patikéty materialiniy ( kompiuteriy klaséje esanti jranga ) ir intelektualiniy vertybiy
i§saugojima;

7.3. atlickamy darby kokybe;

7.4. teisingg ir patikimg kompiuterinés technikos, programinés jrangos naudojima;

7.5. uz naudojimgsi tik tvarkingais prietaisais, jrankiais, jrengimais, bei jy laikyma tik
tam skirtoje vietoje;

7.6. uz naudojimasi techniniais vadovais ir kitais dokumentais diegiant jrangg ar
Salinant jos veikimo problemas;

7.7. uz korektiska mokyklos darbuotjy konsultavima;

7.8. uz emociSkai saugios aplinkos mokykloje puosel¢jima, reagavimg j smurtg ir
patycias, nedelsiant praneSant mokyklos direktoriui ar VGK pirmininkui;

7.9.  darbuotojo saugos ir sveikatos darbe, priesgaisrinés saugos, higienos, vidaus
tvarkos taisykliy reikalavimy laikymasi

8. Uz savo pareigy netinkama vykdyma kompiuteriy technikas atsako darbo vidaus
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

9. Kompiuteriy technikas uz darbo drausmeés pazeidimus gali biti traukiamas
drausminén atsakomybén. Drausmine nuobaudg skiria mokyklos vadovas.

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir sutinku:

(Vardas, pavard¢, paraSas, data)



